Jadual Lawatan Penilaian Akreditasi PENUH
Hari Pertama 
APP = Ahli Panel Penilai

PPT = Pemberi Pendidikan Tinggi

	Masa
	Program
	Penglibatan

	8.30 – 9.00 pg
	Ahli Panel Penilai (APP) tiba di PPT
	· APP 

· MQA



	9.00 pg – 9.15 pg 
	Mesyuarat Penyelarasan Pegawai MQA dan APP
	

	9.15 pg – 10.00 pg 
	Taklimat oleh pihak pengurusan PPT mengenai latar belakang PPT dan program
	· APP 

· MQA

· PPT

	10.00 pg – 10.15 pg
	Rehat

	10.15 pg – 12.30 t/hari 
	Perjumpaan staf akademik bersama APP
Dibahagikan mengikut kumpulan berdasarkan bilangan staf akademik.
*Setiap kumpulan mewakili 3-4 orang staf akademik. Keutamaan temubual adalah bersama staf akademik yang mengajar kursus teras & elektif
	· APP 

· MQA

· Staf Akademik

	 12.30 t/hari – 1.00 ptg
	Perjumpaan Majlis Perwakilan Pelajar (MPP) PPT dengan semua APP
	· APP 

· MQA

· MPP

	1.00 ptg – 2.00 ptg
	Rehat/Solat

	2.00 ptg – 4.00 ptg

 
	Perjumpaan pelajar yang terlibat dengan program yang dinilai bersama semua APP. 

Setiap semester diwakili oleh sekurang-kurangnya 5 pelajar yang dipilih mengikut tahap – cemerlang, sederhana, lemah
*Bagi program yang dijalankan pada waktu cuti atau program telah tamat khususnya bagi program-program dari Kolej Komuniti Fasa 3, mohon PPT memanggil wakil pelajar 1-5 orang dari setiap semester.


	· APP 

· MQA

· Pelajar 

	4.00 ptg – 5.00 ptg
	Semakan dokumen : Fail peribadi pelajar, fail peribadi staf akademik, course fail, contoh laporan amali, soalan peperiksaan beserta jawapan pelajar dan lain-lain.


	· APP 

· MQA



	5.00 ptg
	Tamat lawatan hari pertama


Hari Kedua 
	Masa
	Program
	Penglibatan

	8.30 – 9.00 pg
	Ahli Panel Penilai (APP) tiba di PPT
	· APP 

· MQA

	9.00 pg – 10.30 pg
	· Pemerhatian Pengajaran: Kuliah yang sedang berjalan pada masa tersebut. 

· Lawatan ke bilik kuliah/perpustakaan/pusat sumber/ bilik kebal/ makmal dan bengkel yang berkaitan dengan program.


	· APP

· MQA

· PPT

	10.30 pg – 10.45 pg
	Rehat 

	10.45 pg – 1.00 tghari
	Menyemak dokumen-dokumen tambahan oleh APP / MQA. 
	· APP

· MQA

	1.00 tghari – 2.00 ptg
	Rehat
	

	2.00 ptg – 2.15 ptg
	Perjumpaan pihak pengurusan PPT dengan semua APP (Jika perlu)
Contoh : Bahagian Hal Ehwal Pelajar, Dekan dan Ketua Jabatan
	· APP

· MQA

· PPT

	2.15 ptg – 4.30 ptg 
	Penyediaan laporan lawatan hari kedua;

Mesyuarat Penyelarasan Pegawai MQA dan APP
	· APP

· MQA

	4.30 ptg  - 5.00 ptg 
	Exit Meeting di antara pihak MQA, APP dan pihak pengurusan PPT
	· APP

· MQA

· PPT


*Sebarang perubahan dalam jadual akan dimaklumkan ketika lawatan
