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Instruction: Answer all the questions. Write your answer in the answer booklet

provided.

[Arahan: Jawab semua soalan berikut. Tuliskan jawapan anda di dalam buku

Jawapan yang disediakan.]

Ql.

Q2.

Q3.

You have read an advertisement of a job opening as an event manager at Event
Masters Sdn. Bhd. in the newspaper. Write an application letter (which would be
enclosed with resume) to Event Masters Sdn. Bhd. to show that you are interested
with the position.

[Anda membaca iklan di dalam suratkhabar berkenaan kekosongan kerja sebagai
pengurus majlis di Event Masters Sdn. Bhd. Tuliskan sepucuk surat permohonan
(di mana ia akan disertakan bersama dengan resume) kepada Event Masters Sdn.

Bhd. untuk menunjukkan yang anda berminat dengan jawatan tersebut.]

(10 M)

Prepare a resume of yourself regarding question one (1).
[Sediakan satu resume berkenaan diri anda mengenai soalan satu (1).]

(10 M)

You are called for an interview. What are the preparations needed for the
interview? Discuss at least five (5) main preparations.

[Anda telah dipanggil untuk satu sesi temuduga. Apakah persediaan yang
diperlukan untuk anda menghadiri temuduga tersebut ? Bincangkan sekurang-

kurangnya lima (5) persediaan utama.]
(10 M)
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Q4.

Q6.
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List and explain five (5) ways for writing effective e-mail messages.
[Senaraikan dan jelaskan lima (5) cara untuk menulis mesej e-mel yang efektif. ]

(10 M)

List and explain five (5) usages of blog.
[Senaraikan dan jelaskan lima (5) penggunaan blog. ]
(10 M)

You are an executive to an organization. There is no air-conditioning at the office
you work. Write an internal proposal in memo form to your superior in your
organization regarding this matter.

[Anda adalah seorang eksekutif di sebuah organisasi. Di tempat kerja anda tidak
mempunyai penghawa dingin. Tuliskan satu kertas cadangan dalaman dalam
bentuk memo kepada ketua anda di organisasi anda berkenaan masalah

tersebut.]
(10 M)

- END OF QUESTIONS / SOALAN TAMAT -




